
يحدد اختصـاصـات السيد رئيس كتــابة الضبط منشور السيد الوزير الأول و وزير العـدل عدد : 858 المؤرخ في 22/05/1979، و القرار الوزيري عدد : 90 و 441 الصادر بتاريخ : 07/09/1987، و من بين هذه الاختصاصات نذكر ما يلي :

·  تسيير و مراقبة و تنسيق عمل كتابة الضبط تحت إشراف رئيس النيابة العامة ؛

·  تدبير الموارد البشرية في مختلف المكاتب و الشعب الخاصة بجهاز النيابة العامة ؛

·  توفير أجهزة العمل و الأدوات و الوسائل الضرورية لتصريف المهام الإدارية  و القضائية الخاصة بجهاز النيابة العامة ؛

· مراقبة و تتبع الأداء المهني للموظفين، و مراقبة السجلات الخاصة بالشعـب ورفع تقارير بشأنها إلى الجهات المختصة ؛

·  التنسيق بين مختلف الشعب و الأقسام بكتابة الضبط بالنيابة العامة، و بينها و بين جهاز كتابة الضبط برئاسة المحكمة ؛

· مراقبة السجلات الممسوكة من طرف مختلف موظفي كتابة النيابة العامة و توجيه الكاتب ماسك السجل في حالة ملاحظة أية إخلالات في طريقة ملء الخانات أو إغفال أي تضمين ؛

· رفع تقارير إلى السيد الوكيل العام للملك بشأن ما يتم رصده من أخطـاء أو هفوات بسجلات النيابة العامة ؛

· تنقيط و تقييم الموظفين ؛
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